Doplnok č. 1 /2013 

Zásady hospodárenia a nakladania s majetkom obce Vitanová

 B. Doterajšie znenie desiatej hlavy sa nahrádza novým znením:

Desiata hlava

SMERNICA  O JEDNOTNOM  POSTUPE  PRI  VEREJNOM  OBSTARÁVANÍ

ZÁKAZIEK  NA  DODáVKU  TOVAROV,  SLUŽIEB  a  PRÁC

1) Na zadávanie zákazky na dodanie tovaru, zákazky na uskutočnenie stavebných prác a zákazky na poskytnutie služieb je obec povinná primerane uplatňovať platnú legislatívu týkajúcu sa verejného obstarávania.

2) Nadlimitné a podlimitné zákazky obec zadáva zákonným postupom, pričom vždy uzatvára písomnú zmluvu a plní si svoju oznamovaciu a informačnú povinnosť voči Úradu pre verejné obstarávanie.

3) Predpokladaná hodnota sa určuje porovnaním cien z dostupných cenníkov, prevzatím ceny z rozpočtu, ktorý je súčasťou stavebnej dokumentácie, porovnaním porovnateľných nákladov na obstaranie obdobného predmetu iným obstarávateľom alebo obstarávaným v nedávnej minulosti. Doklad s určením predpokladanej ceny je súčasťou dokumentácie.

4) Pri zadávaní zákazky s predpokladanou hodnotou do 1000 EUR bez DPH obec postupuje bez zverejňovania zadávania zákazky (tzv. priamy/bežný nákup) a tak, aby vynaložené prostriedky boli použité efektívne, účelne a hospodárne.

5) Zákazky s predpokladanou hodnotou od 1 000 EUR sa považujú za jednoduché ak ide o:

a) Zákazku na dodanie tovaru s predpokladanou hodnotou bez DPH nižšou ako 20 000 EUR, u potravín s nižšou ako 40 000 EUR.

b) Zákazku na dodanie služby s predpokladanou hodnotou bez DPH nižšou ako 20 000 EUR.

c) Zákazku na dodanie prác s predpokladanou hodnotou bez DPH nižšou ako 30 000 EUR.

6) Všetky zákazky od 1 000 EUR bez DPH zverejňuje obec vo svojom profile verejného obstarávateľa na webovom sídle obce www.vitanova.eu.sk

7) Za účelom efektívnosti, finančnej hospodárnosti, zachovania primeranej časovej náročnosti a prehľadnosti zadávania jednoduchých zákaziek sa stanovujú nasledovné pravidlá:

a) Jednoduchá zákazka na dodanie tovaru:

· s predpokladanou hodnotou od 1 000 EUR a súčasne do 5 000 EUR (u potravín do 10 000 EUR) bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu prostredníctvom katalógov, cenníkov, internetu, resp. elektronickým oslovením dodávateľov (fax, e-mail, telefón), o ktorom sa urobí záznam do tlačiva, ktorého vzor je uvedený v prílohe č.1 týchto zásad (ďalej len „tlačivo“), výpisy z katalógov, cenníkov a pod. sa priložia k tlačivu,

· s predpokladanou hodnotou nad 5 000 EUR a súčasne do 10 000 EUR (u potravín do 20 000 EUR) bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu elektronickým oslovením dodávateľov (fax, e-mail) o ktorom sa urobí záznam do tlačiva, a doklad o odoslaní e-mailu alebo faxu sa priloží ako príloha tlačiva spolu s vrátenými cenovými ponukami,

· s predpokladanou hodnotou nad 10 000 EUR (u potravín nad 20 000 EUR) a súčasne do 20 000 EUR (u potravín 40 000 EUR) bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu vykonaný písomným oslovením minimálne troch dodávateľov o čom sa urobí záznam do tlačiva, ku ktorému sa priloží list s oslovením dodávateľov a vrátené cenové ponuky.

b) Jednoduchá zákazka na dodanie služby:

· s predpokladanou hodnotou od 1 000 EUR a súčasne do 5 000 EUR bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu prostredníctvom katalógov, cenníkov, internetu, resp. elektronickým oslovením dodávateľov (fax, e-mail, telefón), o ktorom sa urobí záznam do tlačiva, výpisy z katalógov, cenníkov a pod. sa priložia k tlačivu, 

· s predpokladanou hodnotou nad 5 000 EUR a súčasne do 10 000 EUR bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu elektronickým oslovením dodávateľov (fax, e-mail) o ktorom sa urobí záznam do tlačiva a doklad o odoslaní e-mailu alebo faxu sa priloží ako príloha tlačiva spolu s cenovými ponukami,

· s predpokladanou hodnotou nad 10 000 EUR a súčasne do 20 000 EUR bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu vykonaný písomným oslovením minimálne troch dodávateľov o čom sa urobí záznam do tlačiva, ku ktorému sa priloží list s oslovením dodávateľov a vrátené ponuky.

c) Jednoduchá zákazka na dodanie prác:

· s predpokladanou hodnotou od 1 000 EUR a súčasne do 10 000 EUR bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu prostredníctvom katalógov, internetu, resp. elektronickým oslovením dodávateľov (fax, e-mail, telefón), o ktorom sa urobí záznam do tlačiva,  výpisy z katalógov, cenníkov a pod. sa priložia k tlačivu,

· s predpokladanou hodnotou nad 10 000 EUR a súčasne do 20 000 EUR bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu elektronickým oslovením dodávateľov (fax, e-mail) o ktorom sa urobí záznam do tlačiva a doklad o odoslaní e-mailu, faxu sa priloží ako príloha tlačiva spolu s cenovými ponukami,

· s predpokladanou hodnotou nad 20 000 EUR a súčasne do 30 000 EUR bez DPH – vyžaduje sa prieskum trhu vykonaný písomným oslovením minimálne troch dodávateľov o čom sa urobí záznam do tlačiva, ku ktorému sa priloží list s oslovením dodávateľov a vrátené ponuky.

8) Prieskum trhu vykoná starosta obce alebo ním poverená osoba. Poverenie postačuje v ústnej forme, starosta však schvaľuje výber dodávateľa podpisom na tlačive.

9) Pri zadávaní jednoduchej zákazky sa nevyžaduje písomná forma zmluvy.

10) Obec eviduje všetky doklady z verejného obstarávania a uchováva ich päť rokov po uzavretí zmluvy.

11) Kontrolu zadávania zákaziek v súlade so zákonom o verejnom obstarávaní a týmito smernicami vykonáva hlavný kontrolór obce a ak tento nie je zvolený komisia finančná a správy majetku obce.

    Tento doplnok bol schválený obecným zastupiteľstvom dňa 08.12.2013  a vstupuje do platnosti od 01.januára 2014.










Štefan Ondrík










    starosta

                                                                                                                                    Príloha č. 1

ZÁZNAM Z PRIESKUMU TRHU

vykonaného v zmysle  zákona NR SR č. 25/2006 Z. z.  o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov  a Zásad hospodárenia a nakladania s majetkom obce Zábiedovo 

ZADÁVANIE ZÁKAZKY S NÍZKOU HODNOTOU

	I. Obstarávateľ
	Obec Zábiedovo, Obecný úrad, 028 01 Zábiedovo 76 

zastúpená: ...................................... – starostom            IČO: 00314994


	II. Forma prieskumu trhu
	
	
	III. Miesto prieskumu

	Osobne
	
	
	

	Telefonicky
	
	
	

	Prostredníctvom Internetu
	
	
	

	Elektronickou poštou
	
	
	
	

	S použitím katalógu
	
	
	IV. Dátum prieskumu

	Iný spôsob – uviesť:
	
	
	


	V. Predmet obstarávania
	VI. Množstvo 

	
	


VII. Poradie uchádzačov podľa hospodárnosti získania predmetu obstarávania

	
	Označenie
	Sídlo
	IČO
	Cena s DPH

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


VIII. Iné nepeňažné hľadiská uplatnené pri určení uchádzačov

	Charakteristika
	Zdôvodnenie

	
	


IX. Prehlásenie o nestrannosti a dôvernosti obstarávateľa

	Prehlasujem, že prieskum trhu som vykonal podľa tohto záznamu a nestranne, nezatajil som žiadne dôležité údaje a odporučil som dodávateľa, ktorý je pre obec momentálne najvýhodnejší. 

	Osoba vykonávajúca prieskum (kontaktná osoba)
	

	Funkcia
	

	Podpis
	

	Starosta obce súhlasí so zadaním zákazky na základe tohto prieskumu trhu.

	V Zábiedove dňa .........................


	Pečiatka:                             Podpis starostu:


